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INTRODUCERE

MySMIS2021/SMIS2021+ - reprezinta sistemul informatic unitar dezvoltat pentru gestionarea
asistentei financiare nerambursabile aferente perioadei financiare 2021-2027, gestionat de
Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene (MIPE), care are posibilitatea sa interactioneze
eficient cu sistemul informatic al Comisiei Europene, denumit in continuare SFC 2021, si care
este proiectat avand la baza principiul asigurarii interoperabilitatii cu alte sisteme informatice,
astfel incat sa poata oferi in orice moment situatii operative de ansamblu, precum si raportari
specifice si detaliate, in functie de nevoile utilizatorilor.

MySMIS2021/SMIS2021+ este un sistem de schimb electronic de date intre beneficiari si
autoritatile responsabile de programe, dezvoltat in conformitate cu prevederile art. 69 din
Regulamentul (UE) 2021/1.060.

Sistemul permite beneficiarilor sa prezinte, intr-o singura transmitere, toate informatiile necesare
sistemelor de gestiune si control ale programelor.

Tn acest context arhitectura MySMIS2021 reflecta toate etapele ciclului de viata al unui proiect.
Interfata sistemului MySMIS2021 pentru utilizatorii Front Office se gaseste la adresa
https://mysmis2021.gov.ro/.

Nota: Imaginile din capturile de ecran prezentate pot fi diferite de imaginile regasite in mediul de
productie (aceste capturi sunt extrase din mediul de testare) la diferitele stadii de dezvoltare ale
aplicatiei. Singurele diferente dintre cele doua medii sunt de afisare (design), functionalitatile fiind
aceleasi.
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Termeni si definitii

Utilizator - persoana care a creat cont n aplicatie si a realizat identificarea electronica;

Utilizator inrolat - persoana care a primit codul de Tnrolare (comunicat in afara sistemului) de la
un utilizator reprezentant legal/imputernicit al unei entitati juridice si a parcurs pasii de la
Sectiunea 1.7., iar reprezentantul legal/imputernicitul a acceptat solicitarea de inrolare potrivit
Sectiunii 2.7.1.

@ Un utilizator nu se poate inrola la entitatea juridicd pentru care este reprezentant
legal/imputernicit;

@ Un utilizator inrolat nu vizualizeaza toate sectiunile din meniul entitatii si nu poate modifica
informatiile introduse de catre utilizatorul reprezentant legal/imputernicit al entitatii.

@ Un utilizator inrolat poate incarca documente in sectiunea Bibliotecd documente. Totodats
poate modifica/sterge doar documentele incarcate de el.

a ., . .. T e a . ®
In interfetele aplicatiei este vizibil rolul de utilizator inrolat, prin marcarea cu = "olat

Utilizator reprezentant legal/imputernicit al entitatii juridice - utilizatorul care a inscris/preluat
o entitate juridica in sistem.

@ Un utilizator reprezentant legal/imputernicit are dreptul sa:
- vizualizeze toate sectiunile din meniul entitatii;
- modifice informatiile introduse in sectiunile din meniul entitatii;
- modifice/sterge documentele incarcate de utilizatorii inrolati la entitatea juridica, in
sectiunea Biblioteca documente.

in interfetele aplicatiei este vizibil rolul de utilizator reprezentant legal/imputernicit al entitatii

o , . _
juridice , prin marcarea cu “* Proprietar
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Sectiunea 1 - Accesare aplicatie

Aplicatia MySMIS2021 - Front Office se acceseaza la adresa:
https:/mysmis2021.gov.ro/.

« C mysmis2021.gov.ro t @ B & -

T
+ B O L (&) x
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1.1. Creare cont

Se actioneaza butonul Creeazacont

0O | © wremhone vyauny x 4

. am
MySMIS

Se completeaza campurile obligatorii, se bifeaza confirmarea Captcha si se actioneaza butonul
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Inregistrare

Campul EMAIL se completeaza cu o adresa de e-mail valida. Aici se vor primi e-mailurile de
activare cont si celelalte notificari transmise de aplicatie.

inregistrare

Parola trebuie sa contina cel putin 8 caractere, cel putin o cifra, cel putin o minuscula, cel putin
o majuscula, cel putin un caracter special (cum ar fi: *, !, @ , $, -, # etc.).
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Dupa actionarea butonului m aplicatia va transmite pe adresa de e-mail
introdusa un link pentru confirmarea contului.

Acest link este valabil 30 de minute.

in cazul In care credentialele nu sunt introduse corect, aplicatia afiseaza un mesaj de avertizare.

inregistrare

| email@mfe.gov.ro

1] ATENTIE!
Pentru a fi validate de aplicatie, datele de identificare ale persoanei care creaza contul trebuie sa
fie identice cu cele din actul de identitate.

Dupa confirmarea contului, utilizatorul se poate loga in aplicatie cu e-mailul si parola setate
anterior si trebuie sa introduca datele de identificare, datele de corespondentad si datele de
contact.
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Informatiile introduse se confirma prin actionarea butonului .
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1.2. Recuperare parola

Recuperarea sau modificarea parolei se realizeaza dupa crearea contului, in cazul in care
utilizatorul a uitat parola sau acesta doreste modificarea ei, prin actionarea butonului

Aiuitatparola? i, pagina principala.

Autentificare

Se completeaza adresa de e-mail aferenta contului pentru care se doreste

recuperarea/modificarea parolei si se actioneaza butonul “
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Aiuitat parola?

Aplicatia transmite un e-mail ce cuprinde un link pentru resetarea parolei.

Autentificare

La accesarea link-ului din cadrul e-mailul, se deschide interfata pentru schimbarea parolei.
Parola trebuie sa contina cel putin 8 caractere, cel putin o cifra, cel putin o minuscula, cel putin
o majuscula, cel putin un caracter special (precum: *, !, @ , $, -, # etc.).
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Actualizare parola

Parola trebuie sa conting

SALVEAZA PAROLA NOUA

Dupa completarea campurilor de parola, pentru confirmare se actioneaza butonul

SALVEAZA PAROLA NOUA

, iar aplicatia va deschide pagina principala.

1.3. Identificare electronica

Identificarea electronica este obligatorie pentru utilizarea aplicatiei si se realizeaza prin accesarea

0]
meniului utilizatorului ( £>), optiunea Identificare electronica.

Toate documentele incarcate in sistemul informatic MySMIS trebuie sa fie asumate prin
semnarea fiecaruia cu un certificat digital calificat detinut de utilizator.
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TERMENI 51 CONDITHI SUPORT

in pagina Identificare electronica, la actionarea butonului , aplicatia afiseaza
fereastra pop-up Inregistrare certificat.

8 MySMIS 2021 [ Frolecs

@ t—

Identificare electronicé
g ertiieare eectronithe

I =) Irwegistrenzf un certificnt I

TERMENI 51 COMDITH SUPORT
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& inregistrare certificat

Pentru i de s certificat este necesard asumarea
document prin

1 Descarca formularul de inregistrare certificat

deil certificat

g

&

Trage documentul aici

sAU

Coutds figier &

FoemularinregistroreCertificat_2023-05-09_08-26-17.pdf
581915 K8

Se descarca formularul de inregistrare certificat si se aplicd semnatura digitala
calificata (preconditie: utilizatorul trebuie sa detind o semnatura electronica);

?  Se incarca documentul semnat in pagina prin accesarea butonului Cauta fisier sau

prin tragerea documentului in spatiul de lucru (drag&drop) . in pagina apare Formularul
de inregistrare certificat (in format pdf.);

® Se incarca formularul de nregistrare prin actionarea butonului;

In cazul in care documentul incarcat nu corespunde cu documentul generat/nu are aplicata
semnatura electronica/nu este ultimul formular descarcat, aplicatia afiseaza un mesaj de
atentionare, in functie de eroarea intervenita, iar utilizatorul nu poate finaliza procesul de
identificare electronica.
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&, inregistrare ceetificat

Pentru I dei certificot este necesord osumoreo
urmdtorului document prin semnaturd elactronicd

1 Descarcé formulorul de inregistrare certificat

i Descrsed

5l atos f larul de i certificat

Foemudor de Inregistiare *

1

—

Troge cocumentul tici

AU

Couts isier ¢

@ foTsrnemetaate i 2033952101330
4306 K0

ite formularul de fi

® EROARE
Fifions ru €5t kent <u ool gunwes, Te rugam 58 regunaress
figerul (W54500c354dccdbLo941162c919160050)

Dupa incéarcarea corecta a formularului, acesta este afisat in pagina Identificare electronica.

Formularul se poate descarca sau vizualiza prin actionarea butonului \ii respectiv rj
Adaugarea unui nou certificat sau reinnoirea certificatului existent, se realizeaza prin actionarea

butonului .

.
1 MySMIs 2021
o Utiizotar

dentifcars sectionke

=] Identificare electronica
Lista declaratilor de inregistrare certificat

| FormularinregistrareCertificat_2023-05-09_08-28-17.pdf
09-55-2023 0833

Autoritate OID.2.5 4.97=42672 =RO
Numér certificat: :

Datd Inregistrare: 17-05-2021 09:04
Dats expirare: 17-05-2024 09:04

TERMENI SI CONDITH
Politica de cookies
Politica de confidentialitate

Termeni 5i canditii

© 072 Towmo chepru

@ semicom

Cofinantat de N
Uniunea Europeans MySMIS

SUPORT
WManuale MySMIS
AsistentaMelpdesk

Dot stotistice

@ Sueces
Certificawi o fost addugat.

Versiune manual 1.0. Versiune aplicatie 1.0.0
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Autentificare

Pag

. 16 din 66



o
MINISTERUL INVESTITIILOR
2021

. : m
SI PROIECTELOR EUROPENI
' MySMIS

Pentru mai multe informatii privind identificare electronica si certificatele calificate pentru

semnatura electronica se obtin prin actionarea butonului ®

1.4. Modificare date de identificare
Modificarea datelor utilizatorului (Date de identificare, Date de corespondenta si Date de contact)

O
se realizeaza prin accesarea meniului persoanei ( ), optiunea Identitate.

25 Mysmis 2021

TERMENI S1 CONDITII SUPORT

Aplicatia va deschide interfata cu datele introduse la crearea contului de utilizator, iar pentru
- , - @ Modifica
modificarea acestora se actioneaza butonul -
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55 Mysmis 2021 m # & 0
=) Undizator It
@& Identitate

Dote de Wentificare

HEmie g s

Dote de corespendents

Tors Judiet Localnate
Strada Humar Cod poyinl
Al et

Dote de contact

Esvesil Telefen mbil Telefon fix

Emlegmre

in fereastra pop-up se modifica informatiile si se confirm& modificarea prin actionarea butonului
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1.5. inscriere entitate juridica

Inscrierea unei entitati in sistemul informatic se realizeaza prin accesarea optiunii Entitati
juridice din meniului utilizatorului.

TERMENI $I CONDITII SUPORT

Aplicatia deschide pagina Entitati juridice, pagina in care se adauga entitatea juridica, prin

. =
actionarea butonului ,
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Ny exltd registrar

TERMENI $1 CONDITH SUPORT

eo

Cofinantat de N
Uniunea Europeand M,SMIS

Aplicatia deschide pagina inregistrare entitate juridica, unde utilizatorul alege tipul entit&tii
juridice si cauta entitatea dupa CUI ( ). Dupa verificarea datelor entitatii juridice, se va

continua introducerea informatiilor entitatii prin actionarea butonului .

= MySMIS 2021 :

o —

ﬁ) inregistrore entitate juridica

Areamir Fun Hir Tregirtrare A i

TERMENI S1 CONDITH SUPORT
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Se vor completa informatiile despre entitate din fereastra pop-up, astfel:

Date de identificare;

ﬂ Tnscrie entitate juridica

1 Date de identificare

cut
Denumire *
Mumdir neegistrare =

Tip orgunizatie *
Selectenzdl
Eusunt*

Reprezentant l=gal
Tmputernicit
Dath de ifilngare laptanall
8

Cod CAEN Principal

Selecreazd _

frregistratin scopuri TV.A *

Sediu social;

o inscrs entitate junidics
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Reprezentant legal.

B inscrie entitate juridica

Alte detalii (opgienal)

Reprezentant legal

Functie *

Nume *

&, Genereazé si descarcd

4 < o . . . .
Se genereaza formularul de inscriere prin actionarea butonului
semnatura digitala calificata;

si se aplica

A » A e . Cautt fisier & .
Se incarca documentul semnat in pagina prin accesarea butonului sau prin

tragerea documentului in spatiul de lucru (drag&drop) . In pagin& apare Formularul de inscriere
entitate juridica (in format pdf.);

— Inscrie

Se confirma actiunea prin actionarea butonului
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B inscrie entitate juridica

4 Genereozd formularul de inscriere

B Semneaza si ataseaza farmularul de inscriere
Foomudorul de inscriere *
&L

Troge documentul aick
say
Conntd Figier g8
B FemenmasienSanatuiden 1003 0500 18 4344 pat

44088 K8

Extenzil azcamote: POF

& Transmite formularul de inscriere

Entitatea juridica inscrisa va fi vizibila in lista entitatilor la care utilizatorul are acces.

Pentru fiecare entitate Tnscrisa, prin accesarea butonului @ se vizualizeaza profilul acesteia.

35 Mysmis 2021

@ Entioen juridc

B Entitati juridice

Lista entitdtilor juridice afiiote utilizotorulul

Cod identificare Denumire Tip Rol
B Entitote transnaticnaia & Proprietar
B Entitote comerciala & Proprietar
B Entitotw de drept public & Proprictor
Entitate de drept privat & Inralat
B Entitate de drept privat & kvolot
B Entitote comerciola & inrolat
TERMENI SI CONDITII SUPORT

Politico de cookies Manuale MySMIS

Politico de confidentialitate Asistenta/Helpdesk
Termeni §i conditii Dote statistice

© 2023 Toote dreptunle rezervete - Minktend |

@ sistem mfoimotic deavahion ce chire Seryi
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Entitati juridice

Cod identificare

TERMENI SI CONDITII

Politica de

ookies

Politica d

® e

Cofinantat de . YOO
Uniunea Europeana

MySMIS

1.6. Modificare informatii entitate juridica

o
MINISTERUL INVESTITILOR N 2021
SI PROIECTELOR EUROPENTI

SUPORT

MySMIS

Proprietar

Modificarea informatiilor entitatii juridice se face accesand butonul @ din pagina Entitati
juridice.

.
- MySMIS 2021

m Entitati juridice
- Lt entithpilor jurdics off

TERMENI S1 CONDITIH

ec

Cofinanist de s
Uniunss Eurspeand MySMIS
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Sistemul afiseaza o fereastra in care se editeaza/modifica atributele entitatii accesand fiecare
sectiune din partea stanga a ferestrei (Sectiunea 2 - Meniu entitate juridica).

2 MySMIS 2021 B et

B Denumire entitate

1.7. inrolare la o entitate juridica
Din meniul persoanei juridice, se acceseaza butonul
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 MySMIS 2021

-

] Entitéti juridice
st entkaiior juiice ofiliote utiszo

B fnsoriers | [ Teroiars

Cod identificar: Demamire Tip Drepartoment Ovwenership

Enftitens e Armps privat

TERMENI S1 CONDITII SUPORT

Maruale MySMIS

Cofinantat de N
Unlunsa Europaani MysSMIS

Aplicatia deschide fereastra Solicitari de inrolare. Se acceseaza butonul .

A Mysmis 2021

@

ﬂ Solicitéri de inrolare @ Asaugs

TERMENI $1 COMDITI SUPORT

Cofinantat do . '._,m
Uniunea Eurcpean MySMIS
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In fereastra pop-up apéaruta, se completeaza codul de inrolare al entitatii juridice la care se

doreste inrolarea, primit in afara sistemului si se acceseaza butonul .

Un utilizator nu se poate inrola la entitatea juridica pentru care este reprezentant
legal/imputernicit.

Nota: s 8 @

Codul de Tnrolare se vizualizeaza din:
meniul persoanei fizice ( & ),

optiunea Entitati juridice,

25 MysMmis 2021 B Projects
1al

s Entitdti juridice

= o el juridics ofiats Wilizo

Cod | Tip Diepartument

actionarea butonului aferent 2 SR

[ Ertitate de chepe privat & Inraler

entitatii la care se doreste inrolarea,

TERMENI $1 COMDITI SUPORT

Dt e identifns m B st ot
o st v

meniul Date de identificare.
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=» Trimite solicitare de fnrolare

Codinsolore

[
Anuleuzd

. . ok , < , . CREATA
Odata solicitarea de inrolare transmisa, sistemul afiseaza statusul acesteia ca fiind .

35 Mysmis 2021

o Entitote wridica wvolare

B Solicitari de inrolare

Entitate juridica Doté creare Data decizie Stare

09.05.2023 16:58 @ CREATA

TERMENI $1 CONDITIH

SUPORT
Manuale MySMIS
AsistentalHelpdesk

Dote stotistice

Cofinantat de _\'m
Uniunea Europeana MysMis
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Dupa acceptarea solicitarii de inrolare (Sectiunea 2.7.1 - Solicitari), statusul acesteia se
@ ACCEPTATA

schimba in
3 MysMiS 2021 ¢ K. P
o [ bifote
% Solicitari de inrolare
Entitate jundica sie
@ ACCEPTAT
TERMENI S1 CONDITH SUPORT

Coflnanat de b .m..
Uniunea Europeana MySMIS

Y
Utilizatorul care primeste solicitarea de inrolare este notificat pe e-mail si pe “=.
Acceptarea sau respingerea cererii de inrolare se realizeaza din meniul entitatii juridice

(Sectiunea 2.7.1 - Solicitari).
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1.8. Delogare

Delogarea din aplicatie se face automat la 15 minute de inactivitate sau prin selectarea optiunii

0
Delogare din meniul utilizatorului ().

7 MySMIS 2021 o
Q o
(=)
TERMENI S1 CONDITII SUPORT
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1.9. Dark mode

in interfata exista optiunea de Dark mode in vederea preintadmpinarii efectelor negative ale luminii
albastre a monitorului, pe de o parte, cat si in vederea accesibilizarii interfetei pentru persoanele
cu deficiente de vedere.

5" MysMiIs 2021 D sz P

A

S

La actionarea butonului -Q (Mod temad), se activeaza Dark Mode, iar butonul se modifica si

devine .

S MysMIs 2021

{a)
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La actionarea butonului (Mod tema), se dezactiveaza Dark Mode, iar butonul se modifica si

s

devine ‘7~ .

Sectiunea 2 - Meniu entitate juridica

Meniul entitatii juridice prezinta toate informatile pe care utilizatorul reprezentant
legal/imputernicit le-a completat la inscrierea entitatii in sistem, precum si sectiuni unde
utilizatorul va introduce informatii suplimentare pentru entitate.

De asemenea, meniul entitatii cuprinde sectiuni in care utilizatorul poate realiza actiuni precum
gestionarea persoanelor inrolate si initierea predarii entitatii juridice.

Acces sectiune

O
Meniul entitatii juridice se acceseaza din meniul utilizatorului (), accesarea optiunii Entitati

juridice si actionarea butonului @

- T
» ) MySMIS 2021

TERMENI $I CONDITII SUPORT

Versiune manual 1.0. Versiune aplicatie 1.0.0 Pag. 32 din 66
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Autentificare



m
MINISTERUL INVESTITILOR

SI PROIECTELOR EUROPENI 2021

MySMIS

5 MysMis 2021 8 o9

D Entitati juridice
Lista entitatilor juridice atiliote ut

Cod identificare Denumire Tip Departs t Own h Actl

TERMENI SI CONDITII SUPORT

Politica de cookie

Politica ¢

8o

B
Cofinanat de N
Uniunea Europeana MySMIS

Nota:

La actionarea butonului [5) , utilizatorul inrolat la o entitate juridica vizualizeazé informatiile introduse de
utilizatorul reprezentant legal/imputernicit al entitatii respective, dar nu le poate modifica.

Actiuni pe care le poate realiza utilizatorul inrolat la o entitate juridica:
- incarcare documente Tn sectiunea Biblioteca documente;

- preluare entitate juridica, dupa initierea fluxului de catre reprezentantul legal/imputernicitul entitatii
juridice, Tn sectiunea Preluare.
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2.1. DATE GENERALE

2.1.1. Date de identificare
In aceasta sectiune se vizualizeaza datele de identificare ale entitatii juridice.

. ; 4 , 9
A8 MysMiIs 2021 ¢ & d
I-IJ] & t
TE-CERER LS Date de identificore l [ Modifich
e e
Regeszentom baot 1 Entitats comerciola
Sec |
[ m— Registra

Departament L & TVA.
DATE FINANCIARE
Diotshy infiingoes Cod CAEN principal Calitate pari L2d]
o Cultivarea alor plante din culten nepermanente REPREZENTANT_LEGAL

AJUTOARE DE STAT

4 ific . . . g~

Dupa actionarea butonului , aplicatia va afisa fereastra pop-up Modifica date generale
in care utilizatorul modifica informatiile introduse la inscrierea entitatii in sistem, mai putin
informatiile din campuirile: Tip, Cod identificare, Registru, Departament, Calitatea juridica, Cod
inrolare.
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& Modificé date generale

Denumire *

(

Numér Inregistrare *

Cod CAEN Principal *

0112 - Cultivaires altor plonte din cultunl nepermanents
Tip ceganizati *

Intreprndere mijlocie
Datas de inflintare optional]

8

& inregistrot in scoput de TV.A.*

Anuleazo

Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

A . s .. < . e 4 Modificd CUI
In cazul unei entitati de drept public, Tn aceasta sectiune este vizibil si butonul .

5 MysMis 2021

@ Entitote juridico Deoil Gote generale antificare
8
tad

DATE GENERALE

Date de identificare
Dote de identificare
Tip Cod identificare Denuemire
Reprezentant legal 1§ Entitate de drept public
Sedws sociol
Ne. inregistrare Registra Organizatie
Acodemia Romand
STRUCTURA GRUP
Departament (20 laregistrut in seopuri de TVA.
1 Nu Nu
DATE FINANCIARE
Datd infiintare Cod CAEN principol Cobtote juridicd
Conturi bancare Cultivarea cerealelor [exclusiv orez), plantelor legquminoase ¢ a REPREZENTANT_LEGAL
planteior producstoate de seminte okeaginoose
Exercitii financiare
Cond Ineolar

FINANTARI
Asistontt ocordata onterior

Asistentd solicitots

AJUTOARE DE STAT

RIRY IDTFCA NOCHMFNTF
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La actionarea butonului, aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru modificarea informatiilor.

Se modifica informatiile din cadmpurile CUI si Department

* Se descarca formularul de schimbare CUI si se aplicd semnatura digitala calificata.

3 N < N Lo . . Cautd fisier §
Se Tincarca documentul semnat in pagina prin accesarea butonului

sau prin tragerea documentului in spatiul de lucru (drag&drop) . in pagina apare
Declaratia de schimbare a CUI (in format pdf.);

Se confirma actiunea prin actionarea butonului .

@ Moanca cul

1 Completeozd dote

o

Degoranent *
Generenzd 3i descared formularul de schimbore CU|

Semnouzd 3 otozeazd farmularl de schimbare CUI

Pl de seamise CU1*

4 Transmite formularul de schimbore CUY

Informatiile modificate sunt vizibile in interfata.
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2.1.2. Reprezentant legal

Aceasta interfata afiseaza informatiile despre reprezentantul legal al entitatii juridice.

e s . N [& Modifics
Acestea se modifica prin actionarea butonului -

7 Mysmis 2021 « & P

@ Enteate jurdies e Eate generaie [r—

Reprezentant legal & Modifich

STRUCTURAGRUP |

DATE FINANCIARE

Contusi bancare

FINANTER

Tnretert

Aplicatia deschide fereastra pop-up pentru modificarea datelor reprezentantului legal.

. . . . o . . . Salveazi
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .
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@ Modificéi reprezentant legal

Murma *

Anuleozd

2.1.3. Sediu social

Aceasta interfata afiseaza informatiile despre sediul social al entitatii juridice.

e v . B [ Modificd
Acestea se modifica prin actionarea butonului .

3 Mysmis 2021

& Propriotar

DATE GENERALE Sediu socal

Diore de idontificars
podot [Ee——

eprezentant legal Ramfria Bucuresti Muricigiul Bucures| Li

Sediu zacial Cod postal

TRUCTURA
STRUCTURE GRUP m—

DATE FINAMCIARE

Cantir bancom

Exereits finoncione

FINANTARI
Asistentd acordatd anterior

Asictensh salicimrh

AJUTOARE DE STAT

BIELIOTECA DOCUMENTE

Trmon AR
Suliciiin

Inroiat
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Aplicatia deschide fereastra pop-up pentru modificarea sediului social. Confirmarea actiunii se
realizeaza prin actionarea butonului .

2.2. STRUCTURA GRUP

Aceasta interfata afiseaza informatiile despre entitatile care fac parte din grup. Informatiile se

© e w . . B & Modific
adauga sau se modifica prin actionarea butonului .

Versiune manual 1.0. Versiune aplicatie 1.0.0 Pag_ 39 din 66
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Autentificare



i

MINISTERUL INVESTITIILOR \
SI PROIECTELOR EUROPENE . 2021
MySMIS

.
3 mysnais 2021

o i jsden Dt Seuatus gus
5 & Frorienr
DATE GENERALE Structura grup.
Dt i wentifcay
POm—

P utan il

Sediu sacal

STRUCTURA GRUP

A UTOARE 08 STAT
EIBLIOTECA DOCUMENTE

iNROLAR

uuuuu

PREDAREFRELUARE

Aplicatia deschide fereastra pop-up pentru introducerea/modificarea textului introdus.

. . .. . o . . B [ Sal a
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

B Modifics strecturd grup

Struttes grup *

Latesy v 10w it e

* maximum 4000 caractere
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2.3. DATE FINANCIARE

2.3.1. Conturi bancare
Aceasta interfata afiseaza conturile entitatii juridice. Informatiile se adauga prin actionarea

. Adaugé
putoruiui ISR

S MySMIS 2021 £ 8 P
fas [E—— [ s e Comirbarn

Aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru introducerea contului si a informatiilor aferente contului.

. . . . ” . . . Ad & .
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului , din fereastra pop-up.
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BaN-

ROIZETALODOLZZE3

Conturile introduse sunt afisate sub forma de lista.

o7 MysMIS 2021

£ Entitate juridica et Dute financiare

]

Conturi boncore

DATE GENERALE Conturi baneare

Drate de identificare.
IBAN

Bansa
Repeecentant legol
RO BT
Sediu sociol
RO: BT

STRUCTURA GRUP

DATE FINANCIARE
Contufl barcare

Exercitii inonciare

FINANTARI

Asistantth acordatd antarior

Asistenth sobcitatd

AJUTOARE DE STAT

Sucursala

Crozevest|

Grozevest|

SWIFT

BCAEOELINGNK

BCREBLIXXXNN

w
MINISTERUL INVESTITIILOR .\2021
SI PROIECTELOR EUROPENE

MySMIS

& Proprietar

=3
Actiuni

B & @
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Pentru fiecare inregistrare (cont) se pot realiza urmatoarele actiuni:

@ Vizualizeaza

La actionarea butonului, aplicatia va afisa informatiile complete introduse la adaugarea contului.

L'fModificé\
La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up Modifica cont bancar. Confirmarea

actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

@$terge

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

. L . — . B Confirma
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

2.3.2. Exercitii financiare
Aceasta interfata afiseaza exercitiile financiare ale entitatii juridice. Informatiile se adauga prin

. . Adaugs
actionarea butonului .

= MySMIS 2021 . P
f2) Entimaie o ey v Jote maedan vyl wan
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Aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru adaugarea unui exercitiu financiar. Confirmarea

. . . o . . . Ad & .
actiunii se realizeaza prin actionarea butonului , din fereastra pop-up.

Exercitiile financiare introduse sunt afisate sub forma de lista.

5 Mysmis 2021 [ & proece [

{at Entitoe junclicn Daetaii [hate Peane o Frereitii fenmcionm

ﬁ! & Proprictar

DATE GENERALE Exercifii financiare @ Adougt

Date de identificare "
Datd inceput Dot sffirsit Muméir mediv ongajoli Cifrdy afacer Active totale Venituri totale Actuni

Reprezentant legal
11-05-2023 11-05-2024 12 100 ke 100 Jel 100 lei B & 0
Sediu social

01.05-2023 01-05.2024 12 1 Ll Liei L= R AT

STRUCTURA GRUP

DATE FINANCIARE
Conturi bancare

Exercitii financiore

FINANTARE
Asisténth acordotd anterior

Asistanid solicitatd

ANITAAGE NE STAT
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Pentru fiecare Tnregistrare (exercitiu financiar) se pot realiza urmatoarele actiuni:

@ Vizualizeaza

La actionarea butonului, aplicatia va afisa informatiile complete introduse la adaugarea
exercitiului.

9.
Modifica

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up Modifica exercitiu financiar.

Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

@Sterge

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

. - . — . B Confirma
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

2.4. FINANTARI

2.4.1. Asistenta acordata anterior

Aceasta interfata afiseaza informatiile despre asistenta acordatd anterior entitatii juridice.

. o . . . Adaugd
Informatiile se adauga prin actionarea butonului .

o5 MySMIS 2021 N
@ Entitate juridica Deto Finantari Askteata acordmtn
DATE GENERALE Asistentd acordotd onterior
Sediu social &
STRUCTURA GRUP MU existd inregistrari,
DATE FINANCIARE
t ha
Aststentd acordatd onterior
Asistentd solicitatt
AJUTOARE DE STAT
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Aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru adaugarea asistentei acordate anterior, fereastra
structurata in 5 sectiuni.

. . . . o . . . Ad & .
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului , din fereastra pop-up.

& Adaunh msizserta ncordet etz

1 Gote de identificon: foptional)

T
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Informatiile introduse sunt afisate sub forma de lista.

=7 MysMis 2021

Gt Entitate juridica

DATE GENERALE
Date de identificare
Reprezentant lzga

Sediu social
STRUCTURA GRUP

DATE FINANCIARE
Contun bancare

Exercitii finandiare

FINANTARI

Asistentd ococdatd onterior

Asistont solicitatt

Getalil inantor

Asistentd ocordotd anterior

Cod SMIS Tithu

11111 Servicii drgunizare eveniments

Mumar inreglstrare controct Dt inceput Dot sférsit

111 02-05-2023

18-05.2023

111 11-05-2023 11-05-2023

Pentru fiecare inregistrare se pot realiza urmatoarele actiuni:

@ Vizualizeaza

MINISTERUL INVESTITILOR
SI PROIECTELOR EUROPENI

Entitate finontatoare

111

o
jm} 2021

MySMIS

& Proprietar

(B Adaugt

Daté semnare Actiun
17-05-2023 B & @

11-05-2023

La actionarea butonului, aplicatia va afisa informatiile complete introduse la adaugare.

9.
Modifica

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up Modifica asistenta acordata

anterior.

. - . <. . N & Modifica
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului -

®$terge

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului

Confirmé (@)
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2.4.2. Asistenta solicitata

Aceasta interfata afiseaza informatiile despre asistenta solicitata de catre entitatea juridica.

. o . . . Adaugd
Informatiile se adauga prin actionarea butonului .

- -]
o MySMIS 2021

Aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru adaugarea asistentei solicitate, fereastra structurata
in 4 sectiuni.

. A . o . . . Adaugd .
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului , din fereastra pop-up.
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@ Adoug asisterma sokennd

1 Dute de identficare foptional)

Informatiile introduse sunt afisate sub forma de lista.

1 MySMIS 2021 # 8 &

EAY Erihote juridica Desald Fnontan Asistento solitionn

DATE GENERALE Asistentd solicitata
Date de identificare

Tt Numar Inregistrare soicitare Datt de Entitate Ebgitil project Moneda Valoare totala profect At
Reprezentont legal

dttest L 11-05-2023 1 1 RON 1
Sediu social

test2 2 11-05-2023 2

~
2
]
2
a
[
&
&

STRUCTURA GRUP

DATE FINANCIARE
Conturl boncare

Exercigli financiore

FINANTARI
Asistentd acordats onterior

Aslstentd soficitatdy

AJUTOARE DE STAT

BIBLIOTECA DOCUMENTE
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Pentru fiecare inregistrare se pot realiza urmatoarele actiuni:

@ Vizualizeaza

La actionarea butonului, aplicatia va afisa informatiile complete introduse la adaugare.

9.
Modifica

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up Modifica asistenta solicitata.

. L . .. . B & Modificd
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

@Sterge

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

. L . < . . B Confirmd
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

2.5. AJUTOARE DE STAT

Aceasta interfata afiseaza informatiile despre ajutoarele de stat de care a beneficiat entitatea

Adaugti

juridica. Informatiile se adauga prin actionarea butonului

3 Mysmis 2071 @ Proiecre S

Aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru adaugarea informatiilor cu privire la ajutorul de stat.

. . . . o . . . Ad & .
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului , din fereastra pop-up.
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@ Adougi ojutor de star

Cod GMIS*

[ 123456,

Dienuimire proiect finontat ipbeon

et oprebm
() oa-05-2019

Visioare ojutee g stat”
160000

Veoare sjidce i stat T

100000

Informatiile introduse sunt afisate sub forma de lista.

5 MySMIs 2021

(A Eranote prdus Dol Ajutie de ptat

DATE GENERALE Ajutor do stat

Date de identificore

Cod SMIS Titly Cotegorie Tip oct oprobare Dotd semnore oct oprobore Vaoloare ajuter stat (fei) Voloore ajutor stot {euro) Activni
Reprezentant legol

11111 subcopol  ajutoare tegionalk pentiy investii (ortkold 14) - Acord 11-05-2023 1 1
Sedy sodial

1111 1 ajutoore roglonale pentru (wostish farticals 18] Acord 11.05.2023 1 1 3 2 @
STRUCTURA GRUP

DATE FINANCIARE
Conturl boncore

Exercitii inonciore

FINANTARI
Aslstentd acordatd anteriar

Asistentd soKitots
AWTOARE DE STAT

BIBLIOTECA DOCUMENTE
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Pentru fiecare inregistrare se pot realiza urmatoarele actiuni:

@ Vizualizeaza

La actionarea butonului, aplicatia va afisa informatiile complete introduse la adaugare.

9.
Modifica

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up Modifica ajutor de stat.

. . . .. . B & Modificd
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

@Sterge

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

. T . < . . B Confirmd
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

2.6. BIBLIOTECA DOCUMENTE

In aceasta sectiune se vizualizeazé/incarca documentele specifice entitatii.

o o L. . . &
Documentele se incarca in interfatd prin actionarea butonului .

e MysMIS 2021 ) Procee [

iHROLARI
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Aplicatia deschide fereastra pop-up incarca document. Dupa selectarea tipului de document,

~ % ~ e . Cautd fisier &
se incarca documentul semnat in pagina prin accesarea butonului

tragerea documentului in spatiul de lucru (drag&drop).

sau prin

, o e . . . . B 1, incarca
Confirmarea incarcarii unui document se realizeaza prin actionarea butonului -
Lista documentelor se vizualizeaza in pagina bibliotecii.
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=7 MySMIS 2021

{2 Entitate juridica Dt Sitlioteca documenite

AT aENERALG Bibliatect documente

Date de identificare

Denumire

Reprazentant legol

FarmularinscriereEntitatejuridica_2023-05
Sediu social

FarmutarPreluargEntitotejuridics_2033-0
STRUCTURA GRUP

FormularPreluareEntitotejuridico_2023-05
DATE FINANCIARE FarmutarPreluareEntitotejuridicn_2023-05-11

FINANTARI

Asistentft ocordatd onterior

Asistentd soficitatd

5-11_09-33-41,pdf

5-11_09-40-025 pulf

MINISTERUL INVESTITILOR
SI PROIECTELOR EUROPEN]

2021

MySMIS

o 2 ‘ﬁ‘

Tip

Farmulor inscrisre entitote juridica

DNAC Act constitutiv

10_15-06-D15

1_02-40-025 (1) AMAF 51014 Siuati financiare anvale 2022

Pentru fiecare document incarcat, se pot efectua urmatoarele actiuni:

‘— Descarca

Prin actionarea butonului, documentul este descarcat local.

@ Modifica

Doto inclircare

AMNAF 51004 Roportore contabila anuclo 2022 11-05-20723 1415

& Preprietar

1 incaren

Actiuni

11-05-2023 09:34

11-05-2023 0244 L

®

Prin actionarea butonului, aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru modificarea tipului

documentului.

Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

@ Sterge

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

. L . < . . B Confirmd
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .
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2.7. INROLARI

Nota:
Codul de inrolare se vizualizeaza din:
meniul persoanei fizice ( & ),

optiunea Entitati juridice,

B Puskcts o
SERENLy DA
actionarea butonului aferent 2 pmm—— g
b i crepe & &
entitatii la care se doreste inrolarea,
TERMENI 51 CONDITII SUPORT

£ e

meniul Date de identificare. L (S 0

2.7.1. Solicitari

in aceastéa sectiune, utilizatorul reprezentant legal/imputernicit al entitatii juridice vizualizeaza
lista solicitarilor de Tnrolare.

Nota:

Un utilizator inrolat la o entitate juridica nu poate vizualiza solicitarile de
inrolare primite de entitatea la care este inrolat.
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S MySMIS 2021 Prolects

DATE GENERALE Cereri de inrolare
nrolare

Identitate Daté creare Daté decizie Status Actiuni

. . ) CREATA
Pentru solicitarile aflate in statusul © &

@ Accepta

La actionarea butonului, aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.
@ ACCEPTATA

se pot realiza doua actiuni:

Dupa confirmare, statusul solicitarii devine

@ Respinge

La actionarea butonului, aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

o . TR . RESPINSA
Dupa confirmare, statusul solicitarii devine | .

Ambele actiuni vor notifica utilizatorul care a solicitat inrolarea prin e-mail si Notificari ( “=") .

Accesarea sectiunii Solicitari se poate efectua direct din zona de Notificari (L"-.-‘L), prin accesarea

functiei Mergi la cerererile de inrolare
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5 Mysmis 2021 :

Q Q Notificari

@ Cerere inrolare crectd
° C(-rc' o -:| ”x
® Carere infolare accoptotd

Vezi toate notificarile {3)

TERMENI SI CONDITII SUPORT
Politica de cooki Manuale MySMIS
2.7.2. Inrolati

in aceasta sectiune, reprezentantul legal/imputernicitul vizualizeaza lista solicitarilor acceptate
de inrolare la entitatea juridica.

S Mysmis 2021 s & &P
o

09-05:2023 1567 S R
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Pentru solicitarile aflate in lista se pot realiza doua actiuni:

6 Revoca

La actionarea butonului, aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.
Dupa confirmare, inregistrarea nu va mai fi vizibila in aceasta sectiune si se regaseste in
sectiunea Istoric.

PE} Predare

La actionarea butonului, aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.
Dupa confirmare, pentru realizarea fluxului de predare entitate juridica se vor urma pasii de la
sectiunea 1.8 Predare entitate juridica.

Ambele actiuni vor notifica utilizatorul prin e-mail si Notificari () .

2.7.3. Istoric

In aceastéa sectiune, reprezentantul legal/imputernicitul vizualizeaza istoricul solicitarilor de
inrolare la entitatea juridica.

.
(5}

GENERALE Istoric inrolari

Identificator Data Rezultat
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2.8. PREDARE/PRELUARE

2.8.1. Predare

Predarea entitatii juridice se poate realiza doar de catre reprezentantul legal/imputernicitul entitatii
care urmeaza sa fie predata si doar catre un utilizator inrolat la entitate.

Predarea unei entitati juridice se intiaza din sectiunea inrolati. Pentru fiecare utilizator din lista

afisata in sectiunea Inrolati, in zona de actiuni, exista butonul ﬁ).

1" MysMis 2021 @
i &
|
Dupa actionarea butonului % aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii
(butonul EsiSN)
Aceasta actiune reprezinta initierea fluxului de predare/preluare a entitatii.
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Esti sigur cd vrei sa predai entitateo juridict?

Renuntd
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Dupa confirmare, utilizatorul inrolat (viitorul reprezentant legal/imputernicit) este notificat prin

e-mail si prin Notificari ( ).

Solicitarea de predare a entitatii se vizualizeaza in sectiunea Predare.

S MySMIS 2021

@ Entitote juridico Detoll Predore preluore Predore
£
DATE GENERALE

Predare entitate juridica

Date de identificare

Dobiianiers Daté tronsmitere in decizie
Reprezentant legal formatDate(predare datalnitiere) formatDe
Sediu social Identitate veche

STRUCTURA GRUP

DATE FINANCIARE
Conturi boncare

Exercitii financiare

FINANTARI
Asistents acordaté anterior

Asistentd solicitatd
AJUTOARE DE STAT

BIBLIOTECA DOCUMENTE

izie)

s &£

3

& Proprietar

O INITIATA

Identitate noud
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Solicitarea poate fi anulata prin actionarea butonului 6.

Continuarea fluxului de predare/preluare se realizeaza prin acceptarea de catre utilizatorul
inrolat (viitorul reprezentant legal/imputernicit) a solicitarii de predare a entitatii (Sectiunea 2.8.2.
Preluare).

In urma acceptarii solicitarii de predare a entitétii de catre utilizatorul inrolat, reprezentantul

legal/imputernicitul entitatii va fi notificat prin e-mail si Notificari ( ).

=5 MySMIS 2021 8 (&

B>
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Solicitarea este vizibila n sectiunea Predare asupra careia se pot realiza doua actiuni:

@ Accepta

La actionarea butonului @ aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii,
fluxul predarii/preluarii se finalizeaza, iar utilizatorul Tnrolat devine reprezentantul
legal/imputernicit al entitatii juridice.

®Respinge

La actionarea butonului ® aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii,
fluxul predarii/preluarii nu se finalizeaza, iar utilizatorul Tnrolat nu devine reprezentantul
legal/imputernicit al entitatii juridice.

2.8.2. Preluare

Aceasta sectiune este vizibila de catre utilizatorul inrolat la entitatea juridica. In aceasta sectiune
se regaseste solicitarea de preluare a entitatii juridice.

5 wysmis 2021 : & &

oy
a & ncoict

DATE GENEAALE Selicitare de preluare entitate juridics
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o . . ©) eptd . . . o .
Dupa actionarea butonului , aplicatia afiseaza fereastra pop-up Preluare entitate
juridica.

Se selecteaza tipul de proprietar.

Se descarca formularul de preluare entitate juridica si se aplica semnétura digitala

calificata.

a < N L. . . Cautd fisier
Se incarca documentul semnat in pagina prin accesarea butonului 4

sau prin tragerea documentului in spatiul de lucru (drag&drop) . In pagina apare
formularul de preluare entitate juridica (in format pdf.);

4 H 4 H . . . .
Se confirma actiunea prin actionarea butonului .

J  Preluare entitate juridica

1 Selecteazéi tipul de proprietar
Tip proprietar *
© Reprezentant legat

Tmputermicit

2 Genereczd si descorcd preluare entitate juridicd

3 semneozd si otogeozd formularul preluare entitate juridicd

Farmulan de prelucre snticate juridica *

4 Transmite formularul de preluare entitate juridics
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(] 2 inecim

DATE GENERALE Solicitare de preluare entitate juridics
i & an degiza tiar curent

STRUCTURA GRUP

DATE FINANCIARE

Dupa actionarea butonului , solicitarea va avea statusul ©"™-PECIZE , iar utilizatorul

de la care s-a primit solicitarea va fi notificat prin e-mail si prin Notificari ( ).

Acesta va vizualiza in sectiunea Predare solicitarea aflata in statusul D0 SEEE

2.8.1 Predare).

(Sectiunea

Caz 1:
in cazul in care utilizatorul reprezentant legal/imputernicit al entitatii juridice pentru care fluxul
de predare/preluare este deschis, accepta solicitarea, fluxul se finalizeaza, iar utilizatorul inrolat

devine reprezentant legal/imputernicit al entitatii juridice.

Denumirea sectiunii Preluare se modifica in Predare.

Nota:

Dupa finalizarea fluxului prin acceptarea solicitarii, informatiile din sectiunea Reprezentant legal nu sunt
preluate automat cu informatiile noului reprezentant legal.

Modificarea/actualizarea informatiilor se realizeaza potrivit Sectiunii 2.1.2. Reprezentant legal.
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Caz 2:
In cazul in care utilizatorul reprezentant legal/imputernicit al entitatii juridice pentru care fluxul
de predare/preluare este deschis, respinge solicitarea, fluxul nu se finalizeaza, iar utilizatorul

inrolat nu devine reprezentant legal/imputernicit al entitatii juridice.

Denumirea sectiunii Preluare nu se modifica.

Pentru toate actiunile intreprinse, utilizatorul inrolat este notificat prin e-mail si Notificari ().

2.8.3. Istoric

in aceasta sectiune se vizualizeaza istoricul actiunilor de predare/preluare si este vizibila doar
de catre utilizatorul reprezentant legal/imputernicit.

el MySMIS 2021 B rrov: B
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Sectiunea 3 - Stergere entitate juridica

Utilizatorul reprezentant legal/imputernicit poate sterge entitatea pe care a inscris-o/preluat-o

prin actionarea butonului U grerge , Vizibil in meniul entitatii.
3 Mysmis 2021 P
| STAT
l DoCus
PRI ELLAF
TERMENI SI CONDITH SUPORT
La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.
_ _ L _ ll Confirma @
Confirmarea se realizeaza prin actionarea butonului
Dupa confirmare, aplicatia afiseaza pagina Entitati juridice.
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